
Factura Pequefio Contribuyente
MARIA ALEJANDRA,  MAURICIO ROMERO
Nit Emisor:  47671386
SERVIclos TECNICOS MAMR
ALDEA SANTA ELENA zone 1,  Flares,  PETEN
NIT Receptor: 8158703

¥:#heReceptor:VICEMINISTERIOENCARGADODEASUNTOSDEL

#No            B/S       Cantidad                   Descapcion

I          Servicio            I          For servicios ltcnicos
Prestados al Viceministerio

FEn?sr#Ao:n:m¥2d3e.'„
ig2]7umf:¥8:2¥ndientealMes

• No genera derecho a credito flscal

Ptecio/Valor            Desouentos I Q)
Lmtario (Q)

7,500.00                                  0.00

TOTALES:

NUMERO 0E AUTORIZAC16N:
942679AA-11F345E7.A94B-17606C669E33

Serie:  942679AA Ndmero de DTE:  301155815

Numero Acceso:
Fecha y hora de emision.. 30ilin-2023 09:55:53

Fecha y hora de certificaci6n: 01iun-2023 09:55:53

Moneda:  GTQ

Cfros
Dcscuentos(Q)

Total (Q)                     Impucstos

0.00                         7.500.00

0.00                                  0.00                         7.50o.oo

mg.  Agr.  El,7ier Ol,`,a Pacheco
1ioenlnistroEncangadodeAsuntosdefl.Ic^

"AGA-

"Contribuyendo por el pals que todos queremos"



lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

PERIODO:
RENGLON:
OBJETO:

TIPO DE SERVIclos:
PRESTADO EN:
No. de CONTRATO:
PLAZO DE CONTRATO:

JUNIO 2023.
029 "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL"
SERVICIOS  TECNICOS  EN  ACTIVIDADES  CONCERNIENTES
DEL VICEMINISTERIO ENCARGADO DE ASUNTOS DEL PETEN
TECNICOS
EN DIRECC16N Y COORDINAC16N
2023-5-2-1627
DEL 02 DE MAYO AL 31  DE JULIO 2023.

En  cumplimiento  a  la  clausula  segunda  del  Contrato  Administrativo  ndmero  2023-5-2-1627
suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1.   Servicios    T6cnicos    En    Proveer    Documentos    E    lnformaci6n    Solicitados    AI
Viceministerio Encargado De Asuntos Del Pet6n.

Actividad 1 : Realice tecnicamente en el control y en la elaborad6n de Documentos en temas
Administrativos en solicitados por el Viceministerio Encargado de Asunto del Pet6n.

Resultado: Se rea[iz6 en control y seguimientos de las gestiones solicitadas, logrando darles
la soluci6n respectiva de con exito.

Actividad 2: Realice t6cnicamente en la revisi6n de documentaci6n de Licencias Sanfarias
de  transporte  de  productos  para  alimentos  de  origen  animal,  vegetal  e  hidrobiol6gico  no
procesados a diferentes transportistas del departamento.

Resultado:  Se  realiz6  en  darie  seguimjento  de  88  Licencias  sanitarias  de  transporte  de
granos  basicos y lo concemiente a otros productos de origen vegetal,  para que se lleve a
cabo  esta  gesti6n  en  el  Ministerio  de  Agricultura,  Ganaderia  y  Alimentaci6n  de  la  ciudad
Capital.

Actividad 3: Realice t6cnicamente en la redacci6n de nombramientos, gestiones y oficios en
temas administrativos de Direcci6n de Desarrollo Agropecuario DAGRO.

Resultado:  Se  realiz6 la entrega de oficios y  memoriales logrando resolver las diferentes
situaciones, de esa foma oumplir con las tareas esfablecidas segdn cargo funcional.

2.   Servicios Tdenicos  En  La lnclusj6n De Requisites De Las  Distinfas Modalidades De
Adquisiciones del Viceministorio.

Actividad 1 : Realioe tecnicamente en recjbir y asi mismo de resguardar documentos oficiales
de las diferentes areas administrativas de este Viceministerio.

Resuhado: Se realiz6 el ordenamiento y resguardo de 47 sobres con dooumentos oficiales
administrativos de la Direcci6n de Desarrollo Agropecuario, Direcci6n de Reoursos Naturales
y Agroturismo y Despacho. asi como las unidades administrativas, logrando asi mantener el
buen manejo y resguardo de la documentaci6n administrativa del Viceministerio Encargado
de Asuntos del Departamento de Peten.



Actjvidad 2: Realice t6cnicamente en el traslado de informes de las unidades solicitantes del
Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentaci6n de Ciudad Guatemala, especificamente,
Direcci6n de planeamiento y Gesti6n de Genero, asi como informacj6n requerida.

Resultado:   Se   realiz6  33   informes  correspondientes  solicitados   por  las   unidades  del
Ministerio de Agricultura, Ganaden.a y Alimentaci6n de la Ciudad de Guatemala.

3.   Servicios T6cnicos en Los Proyectos, Estudios U 0tras Actividades Re[acionadas AI
Viceministerio.

Actividad  1:  Realice  tecnieamente  en  recibir  y  enviar  oorrespondencia  de  documentos
relacionados con la Direcci6n de Desarrollo Agropecuario.

Resultado: Se realiz6 correspondencia de 74 sobres con documentos dirigidos a la Direcci6n
de Desarrollo Agropecuario.

Actividad   2:   Realice   tecnicamente   con   recibir   correspondencia   de   62   sobres   con
dooumentos   dirigidos   hacia   el   Despacho   del   Ministerio   de   Agricultura,   Ganaderia   y
Alimentaci6n de la Ciudad de Guatemala.

Resultado: Se realiz6 correspondencia de 62 sobres dirigidos al Despacho del Ministerio de
la Ciudad de Guatemala y asi mismo se le dio el tfamrte correspondiente.

4.   Servicios  T6cnicos  En  Orientar A  Los  Colaboradores  Que Solicitan  lnformaci6n  De
Temas Relacionados AI Viceministerio.

Actividad 1 : Realice tecnicamente con la atenci6n de llamadas telef6riicas atendiendo temas
administrativos y en atenci6n al ptlblico y a funcionarios que se presentaron a la direcci6n de
Desarrollo Agropeouario de este Viceministerio.

Resultado:  Se  realiz6  en  atender  52  llamadas  telefonicas  en  temas  de  reuniones  y  en
diferentes gestiones de la Direcci6n de Desarrollo Agropecuario.

Actividad  2:  Realice tecnicamente en atender a  personas particulares y personal de este
Viceministerio que se presentaron a la Direcci6n.

Resulfado:  Se  realiz6 a  58  personas particulares que se presentaron  a  la  Direcci6n  para
realizar gestiones de solicitud de proyectos tanto agropecuarios como productivos, asi como
de informaci6n directa de despacho del Viceministerio.

5.   Servicios    T6cnicos    En    Compilar    Y    Ordenar    Documentos    Concemjentes    AI
Viceministerio.

Actividad: F`ealjce tecnicamente en el area admjnistrativa del Viceministerio Encargados de
Asuntos del Pet6n, asi como en las diferentes unidades del Viceministerio.



Resultado  1 :  Se  realiz6  un  monitoreo  e  inspeoci6n  en  coordinad6n  con  las  direcciones,
jefaturas y las diferentes unidades del Viceministerio para el mejoramiento y desarrollo de las
actividades realizadas en cada area de trabajo del Viceministerio Encargados de Asuntos del
Peten.

Resultado   2:   Se   realiz6   por  instrucciones  del   Seflor  Viceministro   representaci6n   en
reuniones de trabajo y acompaftamiento de actividades de Despacho.

Resulfado 3:  Se realiz6 reuni6n de trabajo con  personal de la limpieza y otras areas para
coordinar mejoras de la misma.

Resultado 4: Se rcaliz6 la participaci6n en reunjones de ccordinaci6n de actividades de la
Direcci6n de Desarrollo Agropecuario y asi mismo en la toma de datos de puntos tratados en
cada una de las reuniones realizadas donde se ingres6 a una base de dates.

6.   Servicios T6cnicos En Aleccionar A Colaboradores En Las Activjdades Relacionadas
AI Viceministerio.

Actividad:  Realice  tecnicamente  en  el  area  administrativa  de  la  Direcci6n  de  Desarrollo
Agropeouario, asi como en las diferentes unidades del Viceministerio Encangado de Asuntos
de Pet6n.

Resultado   1:   Se   realiz6   por  instrucciones   del   Sehor  Viceministro   representaci6n   en
reuniones de trabajo y acompafiamiento de actividades de Despacho.

Resulfado 2: Se realiz6 por indicaciones del Viceministro darle seguimiento y mantenimiento
de  pintura  a  las  areas  de  ingreso  a  recepcj6n,  pasillos,  sal6n  de  reiiniones,  secretaria  y
despacho del Viceministerio Encargados de Asuntos de Peten.

Resultado 3:  Se realiz6 por indicaciones del Sehor Viceministro en darie seguimiento a la
construcci6n de una galera pare resguardo y seguridad de una Planta Generadora de Energia
para uso del Viceministerio para cuando se requiera.

Resultado  4:  Se  realiz6  por  indicaciones  del  Viceministro  la  entrega  en  la  calidad  de
Donaci6n de 14 cartones de huevos del Centro de Producoi6n Acuicola del Remate, Flores,
Peten a la Casa del  Migrante del Vicariato Apost6Iico de  Peten,  a la Asociaci6n  Civil  Buen
Samaritano del Asilo de Ancianos del Municipio de San Benito, Peten y asi mismo a la Casa
Hogar del Convento de las Hermanas Dominicas en el Municipio de Flores, del departamento
de Peten.

Resultado 5: Se realiz6 por indicaciones del Viceministro darle continuidad de supervisar las
obras de construcci6n como lo es el muro perimetral, bodegas, oficinas y el area de parqueo
para mejoras de las instalaciones del Viceministerio Encargado de Asuntos del Peten.

7.   Otras Actividades que le fueren asignadas por [a Autoridad.

Resultado:  Colabofe  en  supervisar  y  darle  mejoras  en  diferentes  areas  y  proyectos  de
trabajo al personal del Viceministerio Encargados de Asuntos del Peten.

Resureado: Coordin6 y supervise todo lo referente a las obras de construcct6n que se esta
llevando a cabo en las instalaoiones tales oomo el area de parqueo de la parte de afuera de
la calle y a aun costado, asi como del muro perimetral que se esta construyendo alrededor



de  las  instalaciones,  asi  mismo  la  construoci6n  de  oficinas  que  se  esta  realizando  para
distintas areas dentro del Vjceministerio.

Resultado: Coordine todo lo relacionado a repuestos y sus muestras asi mismo supervise
los carros que se encuentran en el taller del Viceministerio tanto los que ingresan como los
que se encuentran en diagn6stico para su reparaci6n y todo lo relacionado a ello.

Resultado: Colabofe con el Viceministerio Encargados de Asuntos del Pet6n y la Unidad de
Bienestar Animal  en  apoyo a  las distintas  actividades  que  realizan  para  llevar a  cabo  en
capacitar e instruir a distintas personas civiles y programas relacionado a e[lo.

\ioenapiotroEncargadodeAsuntosdeait6n

"AGA-


